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TERMO DE REFERENCIA

01 - DEFINICAO DO OBJETO:

1.1. Contratagao de servigos de treinamento, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento para realizacdo de capacitacao de agentes publicos do Municipio de Cagapava do Sul, a
respeito da Lei n2 14.133, de 2021, mediante realizacdo do curso sobre “A Gestdo e a Fiscalizacdo
dos Contratos Administrativos e a partir andlise dos Impactos da Lei 14.133 nos Municipios” , com o
seguinte conteldo programatico:

Conteudo Programatico: 1. A matriz constitucional 2. A Legislagao infraconstitucional 3. O
planejamento das contratacdes 4. A instauracdo do processo administrativo 4.1 O Documento de
formulacdo de demanda — DFD 5. O estudo técnico preliminar - ETP 6. O termo de referéncia — TR
7. A formalizacdo do contrato administrativo 7.1 As cldusulas necessarias 7.2 A celebracdo do
contrato 8. A vigéncia do contrato 9. Gestdo e fiscalizacdo do contrato 9.1 Os agentes vinculados as
contratagdes publicas 9.2 A gestdao do contrato 9.3 A fiscalizagcdao do contrato 9.4 Responsabilidade
dos contratantes Rua dos Andradas, 1560, 18° andar — Galeria Malcon Centro — Porto Alegre — RS —
Cep: 90026-900 Fone: 51- 3211-1527 — Fax: 3226-4808 — E-mail: igam@igam.com.br — Site:
www.igam.com.br Facebook: IGAM.institutogamma 10. As altera¢gbes contratuais 11. A
recomposicao dos pregos 12. Recebimento do objeto do contrato 13. A extingao do contrato 14.
Infragdes administrativas 14.1 San¢Ges administrativas 15. O controle das contratagdes.

1.2. O objeto da contratacdo compreende a prestacdao de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual, nos termos do art. 62, inciso XVIIl da Lei n2 14.133, de
2021.

1.3. Os servicos pretendidos ndo possuem natureza continuada, em razao de que a consecucgao de
sua finalidade publica se dara de forma especifica e imediata.

1.4. O prazo para execucdo do servico serd de 02 (dois) dias e a data de realiza¢cdo do curso, serd
dias 26 e 27 de junho de 2025.

1.5. O curso sera realizado durante 2 (dois) dias seguidos, observado o seguinte horario diario: das
9h as 15h.

02 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

2.1 A contratacdo se fundamenta na necessidade de capacitacdo permanente dos agentes publicos
para aplicacdo da Lei n2 14.133, de 2021.

Ressaltamos, que a capacitacdo de servidores resulta em eficiéncia do trabalho, melhor
investimento dos recursos publicos, decisGes mais seguras, diminuicdo dos riscos envolvendo o uso
do dinheiro publico, através de aperfeicoamento e assimilagio de novos conhecimentos
normativos e procedimentais sobre o tema, pois o curso pretendido proporcionara aprendizado
dos novos regramentos trazidos pela Lei de Licita¢des, Lei n2 14.133/2021.

Nesse sentido, ha necessidade de capacitacdo de varios agentes publicos/servidores envolvidos na
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aplicacdo da Lei n? 14.133, de 2021, razdo pela qual, no presente curso, indica-se a capacitacdo dos
servidores das Secretarias/setores a seguir designadas:

ITEM SETOR

1 Secretaria de Municipio do Planejamento e Meio Ambiente

) Secretaria de Municipio da Educacdo, Esporte e Lazer

3 Secretaria de Municipio de Desenvolvimento Social e Trabalho

4 Secretaria de Municipio de Saude

5 Secretaria de Municipio de Inovag¢do, Cultura e Turismo

6 Secretaria de Municipio dos Transportes, Servicos Urbanos, Interior e Transito Municipal
7 Secretaria de Municipio de Agropecuaria e Desenvolvimento Rural

8 Secretaria de Municipio de Administracdao

9 Gabinete do Prefeito

10 Secretaria de Municipio da Fazenda

11 Secretaria de Municipio de Gestao, Governanca e Desenvolvimento Economico

2.3.A escolha pela contratagdo direta, com fundamento no art. 74, inciso lll, alinea “f” da Lei n2
14.133/2021, justifica-se pela natureza técnica especializada e predominantemente intelectual dos
servicos a serem prestados, bem como pela notéria especializacio da empresa IGAM
COORPORATIVO CURSOS E ASSESSORIA S/S LTDA (CNPJ 07.675.477/0001-16), reconhecida
nacionalmente por sua atuagdao em assessoria, consultoria e capacitacao de servidores publicos na
area juridica e administrativa, com énfase na legislagdo aplicada a Administra¢cdo Publica.

03 - DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

3.1 Considerando as opc¢Oes disponiveis no mercado, a solucdo adotada para atendimento da
presente necessidade institucional como um todo é a capacitacdo ofertada de forma presencial
pela empresa IGAM COORPORATIVO CURSOS E ASSESSORIA S/S LTDA pelo fato de ela representar a
solucdo tecnicamente mais eficiente, mediante realizacdo do curso, com conteldo pertinente com
a necessidade principal a ser atendida neste momento para a capacitacdo dos agentes publicos,
conforme contetdo descrito no item 1 deste Termo de Referéncia, com o fornecimento de material
didatico, de modelos e realizacdo de atividades praticas, bem como certificado de participacao.

3.2 A Capacitagdo acontecerd na cidade de Cagapava do Sul, no formato in company, nas datas
definidas de 26 e 27 de junho de 2025.

04 - REQUISITOS DA CONTRATACAO:
Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

4.1. O curso deverd dar énfase a atividade pratica, de modo que os alunos possam dirimir
suas duvidas aos elaborar os documentos necessdrios a sua atuacao.

4.2. O curso deve ser ministrado por profissional da empresa, cujo curriculo demonstre sua
notdria especializacdo.

4.3. Ndo é permitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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4.4. O curso deverad ser realizado na cidade de Cacapava do Sul.

4.5. Deverao ser fornecidos: material didatico e modelos, bem como certificado de
participagao.

4.6. O material didatico e os modelos serdo encaminhados ao Municipio por email, em até
dois anteriores ao inicio do curso.

4.7. O Municipio se responsabilizara por encaminhar o material didatico aos agentes
publicos inscritos, que poderdo imprimi-lo para acompanhamento do curso.

4.8. Para emissdo do certificado os agentes publicos deverdo ser inscritos pela
Administracdo, no sistema indicado pela contratada.

4.9. O horario de realiza¢cdo do curso sera: das 9h as 15h, com intervalo para almoco.

4.10. O local e os equipamentos necessarios para realizagdo do curso serdo de
responsabilidade do Municipio.

4.11. O treinamento devera ser desenvolvido ao longo de dois dias, conforme o seguinte
conteudo programatico:

Curso “A Gestao e a Fiscalizacao dos Contratos Administrativos e a partir andlise dos
Impactos da Lei 14.133 nos Municipios”

Conteuddo Programatico: 1. A matriz constitucional 2. A Legislacao infraconstitucional 3. O
planejamento das contrata¢gdes 4. A instauracdo do processo administrativo 4.1 O
Documento de formulagdo de demanda — DFD 5. O estudo técnico preliminar - ETP 6. O
termo de referéncia — TR 7. A formalizacdo do contrato administrativo 7.1 As cldusulas
necessarias 7.2 A celebracdo do contrato 8. A vigéncia do contrato 9. Gestdo e fiscalizacao
do contrato 9.1 Os agentes vinculados as contratagdes publicas 9.2 A gestdo do contrato 9.3
A fiscalizagao do contrato 9.4 Responsabilidade dos contratantes.

05 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO:

5.1. A capacitacdo serd realizada de forma presencial, no Municipio de Cacapava do Sul, no
endereco a ser indicado pela Administracdo, com carga horaria de 9 horas, nos dias 26 e 27 de
junho de 2025.

5.2. No caso de alteracdo das datas ou locais de prestacdo do servico, a parte que necessitar da
alteracdo deve realizar a comunicag¢ao a outra com antecedéncia minima de vinte 48 (quarenta e
oito) horas.

5.3. O servico inclui o fornecimento de material didatico e modelos, a ser encaminhado por e:mail
pela contratada e emissdo de certificado de participacdo, que ficara disponivel no site da
contratada para impressao pelos participantes.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. Rotinas de fiscalizagdo contratual:

6.1.1. O contrato deverad ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecucdo total ou parcial (Lei n? 14.133/2021, art. 115, caput).
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6.1.3. Nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021, sdo designados os seguintes
representantes da Administracdo para acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto, conforme
descrito no Documento de Formalizacdo de Demanda referente a este processo.

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §19).

6.1.4. Somente o contratado sera responsdavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.5. A inadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

6.1.6. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.1.7. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidos a Certidao Negativa de Débito
(CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT)

6.2. Critérios de medicgao:

6.2.1. Os servicos deverao ser executados e avaliados com base nos parametros minimos a seguir
estabelecidos:

6.2.1.1. Realiza¢do do curso na data e local programados.

6.2.1.2. Cumprimento da carga horaria estabelecida.

6.2.1.3. Fornecimento de materiais e modelos inclusos na contratacao.
6.2.1.4. Emissao de certificado de participacao.

6.3. Do Recebimento:

6.3.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente até 5 dias Uteis apds a realizacdo do
treinamento pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo da contratacao.

6.3.2. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor designado pela autoridade competente, data em que se dard
a liquidacao da despesa.

6.4. Do pagamento
6.4.1. A empresa devera emitir a Nota Fiscal, para fins de recebimento do valor ajustado.

6.4.1. O pagamento dar-se-a em até 15 dias Uteis da data de liquidacdo da despesa.

07 - CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTOS:

Ver nos campos 6.2 e 6.4 do item acima, de nimero 6.

08 - FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR :

Mesmo com a possibilidade de haver oferta no mercado de cursos relacionados a tematica acima
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identificada, os requisitos técnicos necessarios ao atendimento das exigéncias do Municipio, busca-
se a contratacdo de empresa para fornecimento de treinamento, servico especializado de natureza
predominantemente intelectual, o que inviabiliza a possibilidade de competicdo entre licitantes,
sendo que, em consonancia com a Lei n? 14.133, de 1 de abril de 2021, trata-se de uma das
possibilidades a contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo.

O treinamento In Company presencial a ser realizado ndo é uma capacitacdo convencional ou
rotineira encontrada livremente no mercado, em razdo dos temas selecionados, o contetudo
programatico dos cursos e o publico especifico. Trata-se de evento exclusivo, fornecido por
empresa com notdria especializagdo, tendo como principal foco o alcance do objetivo de agregar
maior conhecimento para os servidores publicos, além de possuir um corpo docente com
renomados profissionais, com notdria e extensa experiéncia em capacitacdo e treinamento
desenvolvimento na area de licitagGes e contratos com base na Lei n? 14.133, de 2021, conforme
demonstrado no Estudo Técnico Preliminar.

A Constituicao Federal de 1988, em seu artigo 37, inciso XXI, estabelece a obrigatoriedade da
realizacao de processo licitatdrio sempre que a Administragdo Publica pretender contratar obras e
servicos ou realizar compras e alienag¢des, ressalvados os casos especificados na legislagdo. Sobre o
assunto, a Lei n2 14.133, de 2021 em seu artigo 74, inciso lll, alinea "f" dispde o seguinte:

"Da Inexigibilidade de Licitacdo Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em
especial nos casos de:

[...;III - contratacGo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializagdo, vedada
a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulga¢éo:

[...I;
f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal”. (grifo nosso)

Nesse sentido, a contratacdo tem fundamento no artigo 74, inciso lll, alinea "f", da Lei n2 14.133,
de 2021, por inexigibilidade de licitagdo, levando em consideragdo se tratar de treinamento e
aperfeicoamento de pessoal, fornecido por empresa com notdria especializacdo, que dispde de
profissional com comprovada experiéncia, conforme curriculo anexo.

7.3. A habilitagdo do fornecedor sera verificada conforme Artigo 62 da Lei 14.133/21.

09 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1. O valor estimado total da contratacdo é de RS 14.000,00 (quatorze mil reais), conforme consta
na proposta comercial apresentada pela empresa IGAM COORPORATIVO CURSOS E ASSESSORIA S/S
LTDA, especializada na realizacdo de cursos voltados a Administracdo Publica.

9.2. Esse valor estda em conformidade com os precos praticados pela empresa para cursos
presenciais de natureza semelhante, com carga hordria e conteido técnico equivalente, conforme
comprovam contrata¢des realizadas no ultimo ano, conforme documentagdo anexada no Estudo
Técnico Preliminar deste Termo de Referéncia, no item 6.

9.3. Ressalta-se que o valor apresenta-se economicamente vantajoso para a Administracdo,
considerando-se:

e A notéria especializacdo da contratada;

e A abrangéncia da capacitacdo (com participacdo de diversos servidores de diferentes
secretarias);
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e A auséncia de custos adicionais com deslocamento ou didrias, uma vez que o curso serd
realizado no préprio municipio.

9.4. Para fins de otimizacdo dos recursos publicos e viabilizacdo da contratacdo, o valor serd
rateado entre 11 unidades participantes (09 secretarias, o Gabinete do Prefeito e a Secretaria de
Gestdo), da seguinte forma:

e 09 secretarias contribuirdo com RS 1.272,72 cada;

e O Gabinete do Prefeito e a Secretaria de Gestdo contribuirdio com RS 1.272,76 cada, de
forma a totalizar exatamente os RS 14.000,00 acordados.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento de cada Secretaria requisitante, a qual consta no documento de
formalizacdo da demanda (pedido de compra).

Cacapava do Sul, 17 de junho de 2025.

Dilvane Loreto Jaime
Secretario

Secretaria de Municipio de Gestdo, Governanca e Desenvolvimento Economico

Fernanda Hampel
Controle Interno — Matricula 47206-9/1
Secretaria de Municipio de Gestdo, Governanca e Desenvolvimento Economico
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