PREFEITURA MUNICIPAL DE CACAPAVA DO SUL/RS
Rua XV de Novembro, 438 — CEP: 96.570-000 - Centro

N4 CNP): 88.142.302/0001-45

TERMO DE REFERENCIA

01 - DEFINIGAO DO OBJETO:

1.2 - Objeto: Aquisicao de materiais de informatica para atender as necessidades da Procuradoria
Geral do Municipio, do Gabinete do Prefeito e da Secretaria Geral do Municipio, em conformidade
com as disposi¢des da Lei n? 14.133/2021, artigo 75, inciso VIII.

1.3 - Natureza do Objeto: O presente termo de referéncia tem por objetivo a aquisicdo de bens
permanentes e de consumo relacionados a drea de informética, compreendendo equipamentos de
hardware, periféricos e suprimentos tecnoldgicos. Essa aquisicdo visa atender & demanda
decorrente da nomeagdo de servidor efetivo para o cargo de advogado na Procuradoria Geral do
Municipio e de servidores ocupantes de cargos comissionados no Gabinete do Prefeito e da
Secretaria Geral do Municipio, assegurando a infraestrutura necessaria para o desempenho de suas
fungGes administrativas e juridicas.

1.4 - Justificativa: A aquisicdo dos materiais de informatica é imprescindivel para garantir o pleno
funcionamento das atividades institucionais da Procuradoria Geral do Municipio e do Gabinete do
Prefeito. Tais materiais proporcionardo as condigbes adequadas para a realizacdo de tarefas
administrativas, elaboragdo de documentos juridicos, consultas a sistemas informatizados e
atendimento ao publico, promovendo eficiéncia e qualidade nos servigos prestados.

1.5 - Especificagdes Técnicas: As especificacdes detalhadas dos materiais de informatica a serem
adquiridos serdo apresentadas na tabela abaixo listada, observando-se critérios de qualidade,
durabilidade e compatibilidade com as demandas operacionais das unidades administrativas.

ITEM CONFIGURACGES QUANTIDADE
NOTEBOOK - Processador CPU com 10 nucleos fisicos e 12 threads de no 01
minimo 3.50 Ghz/12Mb cache. O Clock do processador deve ser
nativamente com a velocidade indicada, sem considerar Turbo
Max, Turbo Boot ou assemelhados;

- Memodria RAM de 16GB ou superior, tecnologia DDR4 ou
superior;

- SSD M2 de 500GB ou superior;

- Tela de 15.6 polegadas;

- Conectividade: WiFi 6 (2x2 802.11 eixos);

- Teclado numérico (devera fazer parte do teclado principal,
n3o serdo aceitos, teclados avulsos/USB);

- Conexao HDM;

- Minimo 3 portas USB;

- Bateria de 3 céluas 42 Wh;

- Conectividade Bivolt; - Windows 11 64 Bits. O Sistema
Operacional deve vir acompanhado da licenga de uso, com a chave
dos produtos especificadas em Nota Fiscal. O Sistema Operacional
ja deve vir instalado e ativado com a respectiva licenga informada

GABINETE DO PREFEITO
Contato: (55) 3281 2177 1



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAGCAPAVA DO SUL/RS
Rua XV de Novembro, 438 — CEP: 96.570-000 - Centro

W CNPJ: 88.142.302/0001-45

na Nota Fiscal e com todas as atualizagdes da Microsoft;
- Garantia minima de 1 ano; ofertante deverd informar na
proposta, marca e modelo para conferéncia;
- Poténcia: 700va
- Entrada: Bivolt automatico
- Saida: 110v
NOBREAK - Minimo de 5 tomadas no painel traseiro 04
- Com filtro de linha e porta fusivel externo com unidade reseryva
- Garantia minima de 1 ano; Ofertante devera informar na proposta,
marca e modelo para conferéncia,
- Velocidade de 1300Mbps
- Dual Band 2.4GHz e 5 GHz
- Antena dupla multidirecional
- Interface USB 04
-USB 3.0
- Ofertante deverad informar na proposta, marca e modelo| para
conferéncia.

ADAPTADOR
WIRELESS

1.6 - Base Legal: Este processo de aquisigao esta fundamentado na Lei n2 14.133/2021, artigo 75,
inciso VIII, que regula a contratagdo direta em casos de situagao de emergéncia ou para atender a
necessidades de pequeno valor, desde que devidamente justificado e compativel com os limites
legais. Neste caso em especifico, a situagdo de emergéncia configura-se nesta situagao para que os
servicos ndo sejam interrompidos pela falta dos equipamentos.

02 - FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGAO:

2.1. - Objeto da Contratacao:

A presente contratagdo tem como objetivo a aquisi¢do de materiais de informatica necessarios para
atender as demandas operacionais da Procuradoria Geral do Municipio e do Gabinete do Prefeito,
em decorréncia da nomeacdo de novos servidores para cargos efetivos e comissionados.

2.2 - Justificativa:

Com a nomeacdo de um advogado para o cargo efetivo na Procuradoria Geral do Municipio e a
designacdo de servidores para cargos comissionados no Gabinete do Prefeito, tornou-se
indispensavel a ampliagdo e adequagdo da infraestrutura de informatica. Essa adequagdo visa
garantir o pleno desempenho das atividades administrativas e juridicas, assegurando eficiéncia,
celeridade e qualidade nos servigos prestados a populagdo.

A aquisi¢do dos materiais de informatica é imprescindivel para:

e Proporcionar condi¢des adequadas de trabalho aos novos servidores;
e Atender as demandas crescentes de processos administrativos e judiciais;
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¢ Garantir a continuidade e melhoria dos servicos prestados a administracdo publica
municipal.

2.3 - Base Legal:

A contratagao sera realizada com fundamento no artigo 75, inciso VIII, da Lei n2 14.133/2021, que
autoriza a contratacao direta em situagdes em que se caracterize a necessidade de aquisi¢do de
bens indispensaveis ao funcionamento de 6rgdos ou entidades publicas.

2.4 - Requisitos e Especificagoes:

Os materiais de informatica a serem adquiridos devem atender aos seguintes requisitos:

e Equipamentos modernos e compativeis com as atividades a serem desempenhadas;
e Conformidade com as normas técnicas e padrdes de qualidade vigentes;
e Garantia de desempenho e durabilidade adequados as necessidades do municipio.

2.5 - Impacto Or¢amentario:

A aquisi¢do esta prevista no orgamento vigente, respeitando os limites estabelecidos para despesas
administrativas.

2.6 - Conclusao:

Diante da necessidade de estruturacdo adequada para os novos servidores e da relevancia das
atividades desempenhadas pela Procuradoria Geral do Municipio e pelo Gabinete do Prefeito, a
aquisicdo dos materiais de informdtica é medida necessaria e urgente. Assim, justifica-se a
contratagdo direta com fundamento no artigo 75, inciso VIII, da Lei n? 14.133/2021, visando
assegurar a eficiéncia e continuidade dos servigos publicos municipais.

03 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

A presente aquisicio de materiais de informatica visa atender as necessidades operacionais
decorrentes da nomeagdo de um advogado para a Procuradoria Geral do Municipio, bem como de
cargos comissionados para o Gabinete do Prefeito e Secretaria Geral do Municipio, conforme
previsto na Lei n2 14.133/2021, artigo 75, inciso VIII.

Com a ampliacdo do quadro de servidores e comissionados, faz-se necessario garantir condi¢des
adequadas de trabalho, proporcionando equipamentos de informatica que assegurem a eficiéncia,
a produtividade e a continuidade das atividades administrativas e juridicas.

Os materiais a serem adquiridos incluem, mas ndo se limitam a: notebook, acessérios periféricos e
demais itens indispensaveis para a execugdo das fung¢des atribuidas.
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A aquisi¢do sera conduzida em conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e
sustentabilidade, buscando solugdes tecnolégicas modernas que atendam aos padrdes minimos de
desempenho e compatibilidade com os sistemas utilizados pela administragdo publica municipal.

A aquisicdo proposta tem como objetivo principal assegurar que os novos servidores e
comissionados tenham acesso aos recursos tecnoldgicos necessarios para o pleno desempenho de
suas fungdes, alinhando-se as demandas institucionais e a legislagdo vigente.

04 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO:
4.1 - Justificativa:

e Fundamentacgdo Legal: A aquisicdo serd realizada nos termos do artigo 75, inciso VIII, da Lei
14.133/2021, que permite a contratagdo direta para atender a situagdes emergenciais,
desde que devidamente justificada.

e Necessidade: A nomeagdo de novos servidores e cargos comissionados gerou demanda
adicional por equipamentos de informatica, essenciais para o desempenho das fun¢des
administrativas e juridicas.

e Objetivo: Garantir a infraestrutura adequada para o pleno exercicio das atribuigdes legais e
administrativas da Procuradoria Geral do Municipio e do Gabinete do Prefeito.

4.2 - Especificagbes Técnicas:

Descrito no topico 1.5 deste Termo de Referéncia.

4.3 - Quantitativo

Descrito no tépico 1.5 deste Termo de Referéncia.

4.4 - Critérios de Selecao:

e Qualidade: Garantir que os produtos atendam as especificagdes técnicas minimas descritas.

e Prazo de entrega: Priorizar fornecedores que oferegam entrega agil para evitar prejuizos a
continuidade do servigo publico.

e Garantia e suporte: Exigir garantia minima de 12 meses e suporte técnico adequado.

4.5 - Orgcamento Estimado

Incluir pesquisa de precos baseada em cotagdes com pelo menos trés fornecedores distintos,
conforme determina a Lei 14.133/2021, artigo 23.

4.6 - Forma de Contratagao

Contratac3o direta, fundamentada no artigo 75, inciso VIII, da Lei 14.133/2021, devido 3 natureza
especifica da demanda e a necessidade de celeridade.
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4.7 - Fiscalizacdo e Recebimento:

Definir a equipe responsavel pela fiscalizagdo e pelo recebimento dos materiais, observando os
critérios de conformidade com as especificagdes técnicas.

4.8 - Disposicoes Finais
e Garantir o cumprimento das normas ambientais e de descarte responsavel de materiais
obsoletos, caso aplicavel.

e Registrar todos os atos e decisdbes no processo administrativo para assegurar a
transparéncia e a rastreabilidade.

05 - MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO:

- Planejamento e Etapas de Execugao
5.1 Fase Inicial

e Levantamento das necessidades de materiais de informatica com base no quantitativo de
servidores nomeados.

e Elaboracdo de especificages técnicas detalhadas para cada item a ser adquirido.

e Realizagdo de consulta de pregos junto ao mercado, respeitando os principios da
economicidade e eficiéncia.

3.2 Fase de Contratagao

e Selecdo de fornecedor por meio de dispensa de licitagdo, conforme artigo 75, inciso VI, da
Lei 14.133/21, mediante justificativa de conveniéncia administrativa.

e Formaliza¢do do contrato com o fornecedor selecionado, contendo cldusulas que garantam
a qualidade e a entrega dos materiais no prazo estabelecido.

3.3 Fase de Execugdo Contratual

e Recebimento dos materiais no local indicado.
e Conferéncia quantitativa e qualitativa dos itens entregues.
e Distribuicdo dos materiais as unidades administrativas contempladas.

3.4 - Fase de Encerramento

e Verificagdo final da execucdo contratual para assegurar que todos os materiais foram
entregues em conformidade com o contrato.

e Elaboragdo de relatério conclusivo sobre o cumprimento do objeto contratado.

e Arquivamento dos documentos comprobatérios da execugao, conforme legislagdo vigente.
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3.5 - Resultados Esperados:

e Garantia de infraestrutura tecnolégica adequada para o desempenho das atividades dos
servidores.

e Otimizagdo do atendimento as demandas da Procuradoria Geral do Municipio, do Gabinete
do Prefeito e da Secretaria Geral do Municipio.

e Cumprimento dos principios da eficiéncia, eficacia e economicidade na administragdo
publica.

e 3.6 - Justificativa Legal:
A presente aquisi¢do é fundamentada no artigo 75, inciso VIII, da Lei 14.133/21, que
autoriza a dispensa de licitagdo para aquisicao de bens e servigos em situagdes especificas,
desde que devidamente justificada a necessidade administrativa.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

A gestao e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizados conforme o disposto no Decreto
Municipal n? 5.215/2023 em seus artigos 72, 82, 23, 24 e 31 que regulamenta as fungdes dos
agentes de contratagdo, da equipe de apoio e da comissao de contratagdo, suas atribuigcdes e
funcionamento, a fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a atuagdo da assessoria juridica e do
controle interno no dmbito do Municipio de Cagapava do Sul/RS, nos termos da Lei Federal n2
14.133/2021.

07 - CRITERIOS DE PAGAMENTOS:
7.1 - Critério de Medigao:
A medicdo serd realizada com base na entrega efetiva e no aceite dos materiais de informatica,

conforme especificagdes descritas no Termo de Referéncia. A medi¢do observara os seguintes
parametros:

1. Conformidade dos materiais entregues:

e Os materiais deverdo estar em estrita conformidade com as especificagdes técnicas
descritas no Termo de Referéncia.
e Sera realizada uma verificagdo fisica e funcional dos itens entregues.
2. Documentagdo exigida:

e Nota fiscal emitida em nome do 6rgao contratante.
e Comprovante de entrega, devidamente assinado por representante autorizado do
municipio.
3. Prazo de entrega:
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e Os materiais deverdao ser entregues no prazo estipulado no contrato. Atrasos
poderdao implicar penalidades, conforme previsto na Lei n? 14.133/2021 e no
contrato firmado.

4. Quantidade entregue:

e A medigdo sera realizada com base na quantidade efetivamente entregue e aceita,
considerando o quantitativo solicitado no pedido.

3. Critério de Pagamento

O pagamento sera efetuado mediante a comprovagdao da entrega e do aceite dos materiais,
conforme descrito no item anterior, observando as seguintes condigdes:

1. Condicdes de pagamento:

e O pagamento sera realizado em até 15 dias apds a apresentacdo da nota fiscal e
demais documentos exigidos.
e O valor serd proporcional a quantidade efetivamente entregue e aceita.
2. Penalidades:

e Caso haja atraso na entrega ou entrega de materiais em desconformidade com as
especificagcbes, poderdao ser aplicadas penalidades, incluindo multas, conforme
previsto no contrato e na Lei n? 14.133/2021.
3. Forma de pagamento:

e O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancdria para a conta
indicada pelo fornecedor, devidamente cadastrada no sistema de gestdo financeira
do municipio.

4. Retencdo de valores:

e Poderdo ser retidos valores correspondentes a penalidades aplicadas, até a
resolucdo das pendéncias identificadas.

4. Disposigoes Gerais

e O aceite definitivo sera emitido pelo setor responsdvel apds a verificagdo de que os
materiais estdo em conformidade com as especificagdes contratuais.

e Eventuais divergéncias serdo formalizadas por meio de relatério técnico, com notificagao ao
fornecedor para corregdo ou substitui¢do dos itens.

08 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR :
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A selegdo para a escolha do fornecedor serd através da escolha do menor preco. Os critérios de
habilitagdo devem ser atendidas conforme esté disposto na Lei Federal 14.133/2021.

09 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

Para a formagao dos valores de referéncia, foram realizadas pesquisas diretas com fornecedores
conforme Art 23 Lei 14.133/21. No entanto, em consonancia com a Lei n2 14.133, de 12 de abril de
2021 — Art. 24, optou-se pela nao divulgagdao dos valores, mantendo em sigilo com objetivo de
evitar que as propostas/lances gravitem em torno dos or¢amentos fixados pela administracdo. Essa
medida deve se mostrar particularmente eficaz, levando o competidor a oferecer um prego
realmente competitivo e dentro do limite de sua capacidade de executar a avenga com uma
lucratividade adequada. Ampliando assim, a competitividade do certame e propiciando melhores
propostas para administragdo. Salientamos ainda, que n3ao havera prejuizo da divulgagdao do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboragdo das
propostas.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orcamento da Secretaria requisitante, a qual consta no documento de formalizagao
da demanda (pedido de compra).

Cagapava do Sul, 16 de janeiro de 2025.

Dilvane Loreto Jaime
Secretario Geral do Municipio — Matricula 479119-3

)
Fernanda Hampel

Gabinete do Prefeito — Matricula 47206-9/1
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