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Prefeitura Municipal de Cagapava do Sul
Secretaria Municipal da Satde

TERMO DE REFERENCIA
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Da defini¢do do objeto

O presente termo tem por objeto a contratag@o, na forma de dispensa de licitagdo, na modalidade
registro de prec¢o, com base na lei federal 14.133/2021, Art. 82 § 6°, de empresa especializada para a
eventual prestagdo de servigos de confecgdo e troca de borracha de carimbos com fornecimento de
material, para atender a demanda das unidades pertencentes a Prefeitura Municipal de Cagapava do
Sul.

1.1.1. Para atender as necessidades da Administragdo Publica Municipal, conforme condi¢des,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.2. Descri¢do do item e quantidade:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO CATMAT | UNIDAD | QUANTIDADE
/CATSER| EDE ESTIMADA
MEDIDA

1 |Carimbo automatico (P) N302 (14x38mm) 351219 | Servigo/ 87
material

2 |Carimbo automatico (M) N304 (23x59mm) 238463 | Servigo/ 163
material

3 |Carimbo automatico (G) N355 (40X60mm) 392507 | Servigo/ 69
material

4  |Troca de borracha e recarga de tinta para carimbo| 378730 | Servigo/ 125
automatico (P) N302 (14x38mm) material

5 |Troca de borracha e recarga de tinta para carimbo| 320281 | Servigo/ 157
automatico (M) N304 (23x59mm) material

6 |Troca de borracha e recarga de tinta para carimbo| 418334 | Servigo/ 94
automatico (G) N355 (40x60mm) material

1.1.3. O Estudo Técnico Preliminar ¢ um documento preparatério ao Termo de Referéncia, sendo
que na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos, prevalecera o disposto neste Termo de
Referéncia.
1.2. Da estimativa do valor da contratagio e preco maximo

Para a formagdo dos valores de referéncia, foram realizadas cotagdo de pregos através de
pesquisa realizada via sistema Banco de Pregos. No entanto, em consonancia com a Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021 — Art. 24, optou-se pela ndo divulgagdo dos valores, mantendo em sigilo com
objetivo de evitar que as propostas/lances gravitem em torno dos orgamentos fixados pela
administragio. Essa medida deve se mostrar particularmente eficaz, levando o competidor a
oferecer um prego realmente competitivo e dentro do limite de sua capacidade de executar a avenga
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Prefeitura Municipal de Cacanava do Sul
Secretaria Municinal da Jalde
com uma lucratividade adequada. Ampliando assim. 2 competitividade do certame e propiciando
melhores propostas para administragio. Salieniamos ainda. que ndo havera prejuizo da divulgacio
do detalhamento dos quantitativos ¢ das demais informacdes necessérias para a elaboragfio das
propostas.

1.3. Da classificacao do objeto

1.3.1. O objeto desta contratagdo nfo se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n.° 5.125 de 24 de margo de 2023.

1.3.2. O objeto desta contratagdo se enquadra na descricdo de bens e servigos comuns, aqueles cujos
padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por edital, por meio de
especifica¢des usuais do mercado conforme o disposto no art. 6°, XIII, da Lei n.° 14.133/21 e no
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.4. Da vigéncia da contratacio
A vigéncia desta contratagdo sera de 12 (doze) meses. podendo ser prorrogado nos termos do art.
105, 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Indicagiio da previsibilidade de aquisiciic no Plano de Contratagio Anual:

A contrataggo pretendida esta prevista no Plano de Contratagdes Anual do Municipio de Cagapava
do Sul referente ao exercicio de 2025. estande assim alinhada com o planejamento desta Adminis-
tracdo.

2.2. O presente processo seré realizado de acordo com os procedimentos da Lei n°® 14.133/2021 e
suas alteragdes posteriores, tendo em vista a necessidade de dispensa de licitagdo de empresa
especializada para a prestacdo de servigos coniinuados de confecgdio e troca de borracha de
carimbos, para atender a demanda da Prefeitura Municipal de Cacapava do Sul.

3. DESCRICAQO DA SOLUQAO COMO UM TODO CONSIDERADO TODO O CICLO DE
VIDA E ESPECIFICACAQ DO OBJETO

3.1. Em conformidade com o Estudo Técnico Preiiininar — ETP. a solugfo proposta ¢ a licitagfio para
a contrata¢do de empresa especializada na prestac@o de servigos de confecgéo e troca de borracha
de carimbos, visando atender a demanda das unidades pertencentes a Prefeitura Municipal de
Cagapava do Sul.

Este processo consiste justamente em garanir 2 continuidade dos servigos de interesse publico,
pois o municipio ndo dispde de técnicos especializados a cumprir a demanda solicitada para este
tipo de servigo.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAC
4.1. Os servigos de confecgdo e troca de borracha de carimbos. t€m natureza de bens comuns, tendo

em vista que seus padrdes de desempenha ¢ qualidade podem ser objetivamente definidos pelo
edital, por meio de especificagdes usuais de mercado. nos termos do art. 6° inciso XIII, da Lei
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Prefeitura Municipal de Cagapava do Sul
Secretaria Municipal da Salde
Federal n® 14.133/2021. Para a prestag&o dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da hcxtacao bem como
apresentar os documentos a titulo habilitagfo. nos wermos do art. 62 da Lei Federal n® 14.133/2021.

5. DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Quanto aos aspectos de sustentabilidade na gestao do contrato e considerando o disposto no
Acérddo 2.380 /2012-2 Camnara (TCU) e o Guia Nacional de Licitagdes Sustentaveis,
verificou-se que este objeto ndo possui pardmetros de sustentabilidade para serem

aplicados no processo licitatério em questZo em especifico, além dos exigidos pelos Orgdos
de Controle. Assim, ao se exigir que a contratada se responsabilize em estar em acordo com
as exigéncias da agéncia reguladora, | satisfaz as condicbes de sustentabilidade aplicadas a
essa questdo, conforme abaixo:

- Respeitar e fazer cumprir a legisiacdoc de prote¢do ao meio ambiente, previstas nas normas
regulamentadoras pertinentes;

- Respeitar as Normas Brasileiras - NBR publicadas pela Associagdo Brasileira de Normas Técnicas
sobre residuos sélidos.

6. DO MODELO DE EXECUCAQO CONTRATUAL

6.1. Os servigos serdo executados de acordo com cronograma realizado pela Secretaria solicitante,
nas seguintes condigdes:

a) Os servicos deverao ser solicitados pela S aria solicitante em forma de * Ordem de servi¢o™
assinada pelo servidor responsavel.

b) No horério das 07:30 hr as as 17 hr, de segundza a sexta-feira.

c¢) Na hipdtese de constatagdo de anomalias que comprometam o recebimento e utilizagéo adequada
do resultado dos servigos, estes serdo rejeitados, no todo ou em parte. sem qualquer 6nus para a Pre-
feitura do Municipio de Cagapava do Sul, devendo o prestador reexecuta-los no prazo de até 01
(um) dia, a partir da data de solicitagZo da reexecucio.

d) Caso atrase na execucdo dos servicos ou se recuse a realizar a reexecugdo, o prestador estara su-
jeito a san¢des administrativas, sendo gue a reexecucio dos servi¢os passara pelo mesmo processo
de verifica¢@o observado na primeira execucao.

e) Na execucdo dos servicos, somente seré permitido o emprego de profissionais capacitados, ndo

se admitindo. sob qualquer hipotese. serv 190 parcial, incompleto, defeituoso e/ou fora do padréo es-
perado.

6.2. Da forma prazo e local para execucéio do objete

a) Os servicos serdo realizados nas dependéncias do contratado.

b) O fornecimento dos servigos sé seréd realizado mediante apresentagdo de “Ordem de Servigos”,
devidamente autorizada, emitida pela Secretaria Municipal da Sadde.

¢) A execugdio dos servigos. em quaiquer quantidade solicitada. devera ser realizada em até 05
(cinco) dias e seré contado a partir do primeiro dia (til apds o recebimento da demanda.
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Prefeitura Municipal de Cagapava do Sul

Secretaria Municipa! da Satde
d) O funcionério(a) do(a) contratado(a). respensavel pelo recebimento da demanda devera

encaminhar, apés o término da prestacdio de servio, a ordem de servicos fornecidos pelo
contratante, devidamente assinado pelo responsavel legal como comprovante do fornecimento dos
Servigos.

e) A responsabilidade da retirada e entrega dos carimbos, tanto para froca de borracha quanto para
confeccdo de carimbos novos, serd exclusivamente do contratado, que deveré deslocar funcionario
responsével até o local de trabalho do solicitante, este compreendido nas unidades pertencentes a
Prefeitura de Cacapava do Sul dentro do perimetro urbano.

7. DA SUBCONTRATACAQ
7.1. E vedada a subcontrataciio ou transferéncia total ou parcial do objeto.

8. DO RECEBIMENTO DO OBJETO
8.1. O recebimenio provisério ou definitivo dc objeto nfio exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.

9. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE
9.1. Receber, fiscalizar, orientar, contestar, dirimir davidas emergentes da execugfo do 0bjeto
contratado;

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. A CONTRATADA cumpriré todas as on-;gaboes constantes no Termo de Referéncia, seus
Anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da
boa e perfeita execuco do objeto e, ainda:

10.1.1. Proceder a entrega do objeto no prazo e local fixados, acompanhado da respectiva nota
fiscal;

11. DAS CONDICOES DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento ocorrerd da seguinte forma:

a) O pagamento serd efetuado pela Prefeifura Municipal de Cagapava do Sul até o 15° (décimo
quinto) dia util do més subsequente ao da realizacfo do servigo, mediante a apresentagfo da Nota
Fiscal, ap6s o ateste pelo servidor designado, sendo efetuada a retencfio de tributos sobre o
pagamento a ser realizado (se for o caso), conforme determina a legislagfo vigente.

11.2. A CONTRATADA deverd emitir documento fiscal em conformidade com a legislacdo
tributdria, sob pena de devolugéio para que haja o acerto do faturamento.

11.2.1. Na hipétese de existéncia de erros na nota fiscal de cobranca e/ou outra circunstancia que
impeca a liquidacio da despesa, o pagamento serd interrompido e ficard pendente at€¢ que a
CONTRATADA adote as medidas saneadoras, voltando a correr na sua integra apds a
CONTRATADA ter solucionado o problema, seguindo a legislagdo vigente quanto a ordem
cronoldgica de pagamentos do CONTRATANTE.
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Prefeitura Municipal de Cagapava do Sul
Sacrataria Munitinai ¢a Saide
11.3. Serdo retidos na fonte os tributos & as conteibuici2s elencades nas disposicdes determinadas

pelos 6rgéos fiscais e fazendérios. em conformidade com as instrugBes normativas vigentes.

11.4. A retencdo do tributo de que trata a Instrugio Normativa RFB n.° 1.234/2012 nfio serd
efetuada caso a CONTRATADA apresente, na entrega da nota de empenho, declaragéo de que é
regularmente inscrita no Regime Especial Unificado de Arrecadagio de Tributos e Contribui¢des
devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — Simples Nacional, conforme exigido
no inciso XI do artigo 4° e modelo constante no anexo IV da IN n.° 1.234/2021. devendo ser
atualizada anualmente pela CONTRATADA.

12. DA GARANTIA DE EXECUCAQO CONTRATUAL

12.1 Na hipotese de descumprimento das obrigacdes pelo contratado, este estara sujeito as sangdes
previstas no Edital, seus Anexos e na Lei Federal n°® 14.133/2021.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. A CONTRATADA que cometer quaiquer conduta que infrinja as condi¢des e prazos
estabelecidos no instrumento, em contrato ou na legislagdo atinente & execu¢do do objeto ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, conforme disposto na Lei n.° 14.133/21,
as sangdes a seguir estabelecidas, aplicaveis apds regular Processo Administrativo de Penalizacdo
de fornecedor em conformidade com o Decreto Municipal n.° 5.215/23 e alteragdes:

13.1.1. ADVERTENCIA ESCRITA em razio de falhas que ndo caibam a aplicag@o de san¢do mais
grave em virtude de serem corrigidas no prazo estipulado pela fiscalizacdo.

13.1.1.2.As demais adverténcias e sansdes encontram-se pormenorizadas em t6picos especificos do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

14- PROTECAO DE DADOS

14.1. As partes permanecem responsaveis pela gestao de seus bancos de dados, sendo
CONTROLADORAS dos dados dos titulares cadastrados em suas respectivas bases cadastrais,
inclusive para fins de compartithamento de dados entre os participes do presente instrumento.
14..1.1. Cabe a cada parte deste instrumento reaiizar a corregao, exclus2o e/ou blogueio de dados
pessoais em sua base cadastral, que porventura sejam solicitados por seus clientes, titulares de
dados;

14.1.2. As partes, incluindo todos os seus colaboradores, comprometem-se a tratar todos os Dados
Pessoais como confidenciais, exceto se jé eram de conhecimento publico, ainda que este
Convénio/Contrato venha a ser resclvido e independentemente dos motivos que derem causa ao
seu término ou resolucao;

14.1.3. As partes comprometem-se 2 adotar medidas, ferramentas e tecnologias necessarias para
garantir a seguranca dos dados e cumprir com suas chrigagbes, sempre considerando o estado da
técnica disponivel e o nivel de seguranga necessario;

14.1.4. As partes deverao manter registro das operacOes de tratamento de Dados Pessoais que
realizar, bem como implementar medidas técnicas e organizacionais necessarias para proteger os
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dados contra a destruigdo, acidental ou ilicite, 2 peraa, = siteragdo, a comunicagdo ou difusdo ou o
acesso nado autorizado, além de garantir que ¢ ambiente 'se,'a ele fisico ou logico) utilizado por ela
para o tratamento de Dados Pessoais sejam estruturados de forma 2 atender os requisitos de
seguranca, aos padrdes de boas praticas ¢

de governanga e aos principios gerais previstos arm Lei e as demais normas regulamentares
aplicaveis;

14.1.5. Havendo o compartilhamento de dados pessoais durante a execugdo do presente
instrumento, estabelecem as partes que cabers a cada um o controle e fiscalizacdo de sua base de
dados em seus sistemas ou demais repositdrios de dados, sendo responsabilidade exclusiva de
cada parte o acompanhamento do cicio de vida do dado e consequente eliminagdo, quando
aplicavel.

14.2. O tratamento dos dados pesscais ocorrera para o cumprimento exclusivo das seguintes
finalidades:

a) execugdo de atividade, produto ou servico vinculado ao contrato;

b) para prestacao de contas das obrigacfes dispostas no instrumento originério;

¢) enguanto necessario para atender prazos legais ou regulatérios perante érgdos de controle.
14.3. Se qualquer legisiacdc nacional ou internacionat aplicavel ao tratamento de Dados Pessoais
no ambito do Contrato vier a exigir adequacac de processos e/ou instrumentos contratuais por
forma ou meio determinado, as partes desde ja acordam em celebrar termo aditive escrito neste
sentido.

14.4. Fica assegurado, nos termos da lei, ¢ direito de regresso em face da parte que deu causa,
para reparacao de eventuais danos causac ot 201 fecorréncia do descumprimento das obrigagdes
aqui assumidas em relacdo a Protecdo dos Dados.

15. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrfio a conta de recursos especificos
consignados no orgamento da Secretaria requisitante, a qual consta no documento de formalizagdo
da demanda (pedido de compra).

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. Esclarecimentos técnicos referentes ao objeto deste processo, na Secretaria da Saude no setor
de controle or¢camentario através do email: compras.sms@cacapava.rs.gov.br

as Oliveira da Rosa- matricula: 478188-0/1
Responsével pela elaboragéo do Termo de Referéncia
Setor de Controle Or¢amentério Secretaria de Saude
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