ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

% Prefeitura Municipal de Cacapava do Sul

Rua Benjamin Constant, 686 — CEP 96.570-000 CNPJ 88.142.302/0001-45 Fone 55 3281 2463

£/
~

N
ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO:

1.1. E Objeto desta licitagho a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE IMPLEMENTACAO, GERENCIAMENTO, FORNECIMENTO
E ADMINISTRACAO DE CARTAO ELETRONICO VALE ALIMENTACAO, DESTINADOS
AOS SERVIDORES PUBLICOS DO MUNICIPIO DE CACAPAVA DO SUL-RS.

2.DA JUSTIFICATIVA:

2.1. A Contratacdo ora pretendida visa atender a Lei Municipal n° 1938 de 18 de abril de 2006, que
dispde sobre a concessao de vale-alimentagdo aos servidores Publicos do Municipio de Cagapava do
Sul-RS.

3. DOS BENEFICIARIOS E VALORES DOS BENEFICIOS:

3.1. Os valores e quantitativos de beneficiarios podem variar ao longo da vigéncia do Contrato a ser
firmado, em funcdo das necessidades do Contratante, podendo variar mensalmente conforme
atendimento dos requisitos que asseguram o direito a percep¢ao do auxilio- alimentagdo por parte do
servidor/funcionario, levando-se em conta ainda a rotatividade de servidores/funcionarios mediante
provimento do cargo, a exemplo de: nomeagao e reintegragcdo, ou ainda nas hipoteses de exoneragao,
demissdo, falecimento, aposentadoria ou outros, por forca de Ato/Dispositivo Legal, sendo que tais
alteragdes nao representaram modificagao nas condigdes contratuais.

3.2. A quantidade de servidores e valor atual do beneficio:

Numero de funcionarios beneficiados: 787 (niimero total de beneficiarios).

Valor do beneficio: R$ 332,64 (sendo R$ 33,26 (10%) descontado do servidor e R$ 299,38 (90%)
parte patronal).

Valor mensal: R$ 251.032,32 (Valor referente a média paga nos ultimos 3 meses).

OBS.: A quantidade de funciondrios beneficiados e consequentemente os valores poderao sofrer
alteracdes, face ao periodo de férias e eventuais licencas dos servidores, entre outros.

4. DA TAXA DE ADMINISTRACAO E JULGAMENTO:

4.1. A Taxa de Administragdo méxima admissivel para esta licitacdo ¢ de 0% (zero por cento);

4.2. Admitir-se-a Taxa de Administracdo de valor percentual zero ou negativa.

4.3. Serd declarada vencedora a empresa que oferecer o Menor percentual de taxa de
administracao;

5. DA ESPECIFICACOES TECNICAS OPERACIONAIS:

5.1. Do Prazo para implantacio do sistema:

5.1.1. A empresa tera o prazo para implantagdo do sistema de cartdo alimentagdo, eventual
treinamento e liberagdo da rede credenciada de no méaximo, 15 (quinze) dias, contados a partir da
data de emissdo da ordem de servigo que serd emitida, depois da assinatura do contrato, incluindo a
entrega dos cartdes e a disponibilizacao dos respectivos créditos.

5.1.2. As informagdes cadastrais dos servidores serdo fornecidas pelo setor de Recursos Humanos do
Municipio, no prazo de até 10 (dez) dias uteis apds a assinatura do contrato e/ou emissao da ordem de
servico, podendo ser por meio eletronico.
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5.1.3. A licitante vencedora devera garantir sigilo absoluto dos dados dos beneficiarios, sendo vedada
a utilizacdo dos dados para qualquer outro fim ndo previsto no respectivo contrato;

5.1.4. A licitante vencedora deverd prestar assisténcia técnica administrativa, relativa & manutengado
do servigo, no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas da solicitagdo pelo Setor responsavel, contado a
partir do 1° (primeiro) dia util, subsequente ao comunicado, sendo que, possiveis despesas de
transporte, locomog¢do e outras que eventualmente surgirem, necessarias para o cumprimento da
assisténcia técnica correram por conta da CONTRATADA.

5.2. A empresa devera fornecer cartées magnéticos no minimo:
a) Com tecnologia de chip ou tarja magnética personalizados com o nome do servidor titular
beneficidrio, protegidos contra roubo e extravio, por meio de senha numérica pessoal e intransferivel,
os quais deverdo ser entregues dentro de envelope lacrado, individualizado, com manual basico de
utilizagdo devendo ser aberto Uinico e exclusivamente pelo usuério.

b) Ter sistema de controle de saldo, através do uso de senha numérica pessoal e intransferivel para
validacao da compra/transacgao eletronica no ato da efetivacdo da compra, permitindo a identificagao
pelo usuario do cartdo, do valor utilizado, data e horario, além do local de consumo, visando a
permitir a verificagdo da correta utilizacao do beneficio.

5.2.1. A empresa devera fornecer gratuitamente a 1* via do cartdo magnético, inclusive a cada
renovagdo do prazo de validade, sem qualquer espécie de 6nus para o Municipio;

5.2.1.1. O leyaute, bem como a confeccdo dos cartdes, sdo de propriedade exclusiva da
CONTRATADA, podendo este modifica-los, altera-los ou substitui-los, segundo seu critério, sem
qualquer consulta prévia a CONTRATANTE.

5.2.2. A empresa poderd cobrar pela reemissao do cartdo magnético somente nos casos de perda ou
de extravio do mesmo pelo titular, salvo por roubo, mediante apresentacdo de Boletim de Ocorréncia,
caso a licitante nao o disponibilize de forma gratuita.

5.2.3. Havendo cobranga pela reemissdo do cartdo, nos casos de perda ou extravio, o valor ndo
podera ser superior a R$ 5,00 (cinco reais) por unidade, sendo que o valor sera descontado em folha
de pagamento do Servidor beneficiario, pela Contratante.

5.3. Da rede de estabelecimentos comerciais credenciados:

a) A empresa devera disponibilizar ampla e abrangente rede de estabelecimentos comerciais
credenciados na regido do Municipio de Cagapava do Sul/RS, incluindo padarias, agougues,
mercados, fruteiras, mercearias, supermercados, etc.; tendo por objetivo garantir que todos os
servidores possam utilizar seu cartdo alimentacao, nas cidades que residam, trabalham ou que tenham
que se deslocar a trabalho ou laser, especialmente os que residem em outros municipios.

b) ter no minimo 05 (cinco) estabelecimentos comerciais credenciados no Municipio de
Cacapava do Sul/RS, aptos para aceitar o cartdo alimentagdo, ora licitado, os quais deverdo dispor
de ampla variedade em produtos de géneros alimenticios (com excecdo de bebidas alcodlicas e de
produtos de tabaco), dentro dos limites de crédito disponiveis, pelo valor a vista.

OBS.: No momento da assinatura do Contrato, a empresa vencedora devera indicar a rede de
estabelecimentos (supermercados, mercados, padarias, acougues e similares) previamente
cadastrada que aceitam o Cartao-Alimentacdo oferecido na proposta.

b.1) A exigéncia de pelo menos 05 (cinco) estabelecimentos comerciais credenciados no
municipio, tém como objetivo garantir a concorréncia e ampliar o rol de possiveis fornecedores, bem
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como garantir o poder de compra do beneficiario, que podera escolher dentre os estabelecimentos
credenciados aquele que melhor atende-lo considerando a necessidade, conveniéncia e prego dos
produtos, de forma que os gastos com alimentagdo sejam os menores possiveis, nao ficando
vinculado a realizar compras somente em determinado estabelecimento.

5.3.1. A licitante vencedora devera apresentar para a formalizagdo do termo de contrato, a
comprovagao da rede de estabelecimentos comerciais credenciados através do envio de relacao
escrita -lista, contendo o nome, raziao social, CNPJ, endereco e telefone.

5.4. Do pagamento e dotacdo orcamentaria:

5.4.1. Os pagamentos serdo efetuados por intermédio da tesouraria do Municipio, mediante
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, aprovada pela Secretaria solicitante e/ou comissdo ou
responsavel pelo recebimento, sendo que o Municipio enviard em até 05 (cinco) dias uteis antes do
crédito a relagdo de servidores municipais para que a empresa efetue a carga dos créditos no cartdo
individual de cada servidor.r A CONTRATADA enviard a fatura até o dia 10 (dez) do més
subsequente, para que no prazo de até dez (10) dias tuteis, contados do recebimento da Nota fiscal
Fatura, o Municipio realize o seu pagamento, ja descontada a taxa de administragdo, se houver,
considerando:

a) Se a taxa ofertada for igual a 0% (zero por cento), ndo havera 6nus extras.

b) Se a taxa de administracdo for negativa, a porcentagem do valor apurado, devera ser descontado
pelo Municipio do total devido a contratada por ocasido do pagamento.

5.4.1.1. Na taxa de administracdo, considerar-se-4 incluidos obrigatoriamente, todas as despesas,
inclusive o pagamento de emolumentos, todos os encargos sociais, obrigacdes trabalhistas,
previdencidrias (inclusive as relativas a acidentes de trabalho), fiscais e comerciais ou de qualquer
natureza, transportes/frete interno e/ou externo, ndo se admitindo, a qualquer titulo, acréscimos ou
onus adicionais sobre o valor proposto.

5.4.1.2. O valor do repasse mensal a ser realizado pela Administragdo Publica Municipal
correspondera ao montante total do beneficio do vale-alimentac¢do a ser distribuido no més, de acordo
com o numero de servidores, o nimero de dias considerados para a distribuicdo e o valor diario do
vale-alimentacao, nos termos da legislagao.

5.4.2. As despesas correrdao a conta das dotagdes orcamentarias correspondentes.

5.4.3. Ocorrendo atraso no pagamento, os valores serdo corrigidos monetariamente pelo IPCA do
periodo, ou pelo indice que vier a substitui-lo, e a Administragdo compensara a contratada com juros
de mora de 0,5% ao més, pro rata die, desde que o atraso ndo tenha sido causado pela licitante
vencedora.

5.5. Da Qualificacdo Técnica:

5.5.1. Para fins de qualificacdo técnica a empresa licitante devera apresentar:

a) Atestado (s) de capacidade técnica, expedido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito publico ou
privado, que comprove (m) que o Licitante executou ou executa servicos de emissdao de cartdes
eletronicos para os beneficios de alimentagao.

5.6. Vigéncia Contratual e do Reajuste:

5.6.1. O prazo de vigéncia contratual serd de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura
do contrato, podendo, a critério da administracao, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até
o limite de 60 (sessenta) meses, conforme Art. 57, Inciso II, da lei 8.666/93. Quando uma das partes
ndo tiver interesse de prorrogacdo do contrato deverd comunicar com antecedéncia minima de 60
dias.
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5.6.2. O valor percentual da taxa de administragdao serd fixo e irreajustavel durante o periodo de
vigéncia contratual, inclusive, se houver, na prorroga¢do e/ou renovagao de contrato.

5.7. Da subcontratacao:
5.7.1. E vedada a subcontratacao total ou parcial do objeto.

5.8. Fiscalizacao:
5.8.1. A fiscalizacdo contratual serd de responsabilidade do departamento de Recursos Humanos, por
intermédio de servidor devidamente designado pela Secretaria Municipal de Administragao.

5.8.2. A existéncia de atuacdo da fiscalizagdo da contratante em nada restringira a responsabilidade
unica, integra e exclusiva da contratada no que concerne ao objeto contratado e as suas
consequéncias e implicagdes proximas ou remotas;

5.9. Demais Consideracoes:

5.9.1. A licitante vencedora deverd disponibilizar ao servidor responsavel autorizado pela
CONTRATANTE, acesso para gerenciamento do sistema, através de login e senha pessoal, ficando
sob sua inteira responsabilidade toda e qualquer alteragdo efetuada, tais como: valor dos créditos,
inclusdo de servidores, solicitagdo de 2* via, extratos, cancelamentos, bloqueios, desbloqueios,
monitoragdo, bem como o controle e utilizacao dos cartdes.

5.9.2. A licitante vencedora devera manter nos estabelecimentos comerciais credenciados,
identificacdao de sua adesao ao sistema, em local de facil visualizacdao, assim como manter atualizada
a relagdo de estabelecimentos credenciados.

5.9.3. A licitante vencedora devera disponibilizar e manter em pleno funcionamento, durante toda a
vigéncia do contrato, a rede credenciada, observada a quantidade minima de estabelecimentos e suas
respectivas localizagdes definidas.

5.9.4. A LICITANTE VENCEDORA devera comunicar imediatamente o Municipio de Cagapava do
Sul/RS qualquer alteragdo na relag@o de estabelecimentos comerciais credenciados.

5.9.5. Os créditos inseridos nos cartdes, se ndo utilizados dentro do més de competéncia, deverao,
obrigatoriamente, somar-se aos proximos créditos, de tal forma que os Servidores em hipotese
alguma sejam prejudicados.

5.9.6. A licitante vencedora deverd disponibilizar um meio de consulta dos créditos disponiveis ao
titular do cartdo, por telefone com liga¢ao gratuita, por internet, ou ambos, bem como uma central de
atendimento para sanar quaisquer duvidas ou problemas.

5.9.7. Nao sera admitido limite extra de crédito ao titular do cartdo, devendo este utilizar somente os
créditos disponiveis em seu cartdo, ficando sob a responsabilidade da licitante vencedora tal
gerenciamento.

5.9.8. Os débitos no saldo de beneficios dos cartdes devem ocorrer de forma automadtica, a partir da
utilizagdo nos estabelecimentos conveniados;

5.9.9. A LICITANTE VENCEDORA nao permitira que sejam efetivadas transagdes em cartdes que
ndo tenham saldo disponivel.
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5.9.10. A Administracdo podera solicitar o cancelamento ou estorno de créditos nos cartdes (dos
servidores), assumindo total responsabilidade quanto a eventuais demandas judiciais dai decorrentes.

5.9.11. A Administracdo informara a LICITANTE VENCEDORA sempre que houver desligamento
de qualquer Servidor.

5.9.12. A Administragdo informara a LICITANTE VENCEDORA sempre que houver a necessidade
de emissdo de cartdes para novos beneficiarios. O prazo para envio dos cartdes de que trata este item
serd de 10 (dez) dias, a contar da data de solicitagao.

5.9.13. Apos o término do contrato, os créditos remanescentes nos cartdes deverao ter validade de 90
(noventa) dias, para que o beneficiario possa utiliza-los.

5.9.14. Transcorrido o prazo a qual alude o item acima, eventual saldo remanescente sera devolvido,
mediante crédito em conta corrente e relagdo dos valores constantes em cada cartdo, no periodo de 90
(noventa) dias, a Prefeitura Municipal de Cacapava do Sul/RS.

5.9.15. Obriga-se a licitante vencedora no periodo de vigéncia contratual a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou utilizagdo de técnicas ou
materiais inadequados.

5.9.16. As demais condigdes relativas a execucdo do objeto tais como Prazos, Vigéncia Contratual,
obrigagdes da contratada e da contratante, Penalidades, estardo previstas no edital e seus anexos e
deverdo ser atendidas na integra pela (s) licitante (s) vencedora (s).

Cagapava do Sul, 07 de janeiro de 2022.
Henrique Teixeira Moreira Luiz Pinto Torres

Unidade de Recursos Humanos Secretario de Municipio da
da SMA Administragao



